臺北市北投區北投國民小學106年度上學期學校日活動實施計畫
                                                                      106.08.29定稿
1、 依據：臺北市政府教育局90.03.14北市教秘字第9021856100號函

2、 目的：

一、經由家長、教師及學校行政人員共同參與，推動學校教育事務。
二、展現教師專業，提升教學規劃能力與作為，推展主動與創新之教學。

三、促進親師溝通與合作，共創優質教育情境，提升教育成效。
3、 實施日期：

一、上學期106年9月9日（六）9~12時，辦理時間及活動流程安排經行政會議討論後實施。

二、學校日活動後暫定於9/20(三)下午統一辦理補假半天。
4、 實施對象 : 全校(含幼兒園)
5、 工作分配

	負責
單位
	負責工作事項
	承辦人
	完成
日期

	教
務
處
	1.開放管理圖書室
	設備組長
	8/28前

	
	2.各科領域任課教師提交新學期教學計畫
	學年主任、各任課老師
	

	
	3.彙集各科目或領域任教師提交新學期的教學計畫
	教學組長
	

	
	4.全校公佈欄規劃佈置
	視覺、藝術與人文領域老師
	

	
	5.各班級及科任教室教學環境佈置
	各級、科任老師
	

	 學務處
	1.廣播
	訓育組長
	9/8前

	
	2.校園安全巡視
	生教組長
	

	  總
  務
  處
	1.校園美化綠化
	總務主任  事務組長
	9/8

	
	2.視聽中心布置簽到桌4張、簽到桌2張(桌巾)擺椅子4張
	總務主任

事務組長
	

	
	3.地下室入口處設置電風扇
	總務主任  

事務組長

	

	
	4.開關鐵捲門
	
	9/8

	
	5.視聽中心內部及1樓樓梯口到2樓圖書館前整潔工作
	
	9/8前

	
	6.PPT呈現第1張
	
	

	
	7.活動後場地復原
	
	9/11

	
	8.校園安全巡視
	
	9/9

	  輔
  導
  室
	1.學校日實施計畫擬定、各項工作事宜聯繫
	輔導主任
	8/.25

	
	2.彙整宣達事項、學校日資料包
(簽到、會議紀錄單、通知單、班級代表意願單)如附件
	資料組長
	8/28

	
	3.網頁公告學校日活動
	
	8/31

	
	
	
	 9/8前


	
	4.邀請志工協助視聽中心會場簽到處及會
  場引到(簽到表、回饋單、藍筆)
	家長會志工
	

	
	5.海報印製、張貼活動流程及活動海報
	資料組長
	

	
	6.準備簡報筆、3號電池數個
	
	

	
	7.測試視聽中心影音設備
	資料組長
	106.9/8

	
	8.準備迎賓音樂
	
	

	
	9.預借活動場地
	
	

	
	10.彙整報告PPT
	
	

	
	11.活動拍照、巡視

 特教組—  可愛班、潛能班、五年級

 輔導組—  一、三年級

 專輔老師—二、四、六年級
	特教組長

輔導組長

專輔老師
資料組長
	 9/9

	
	12.再次聯繫當天座談會與會人員，並發送
   當天流程表
	
	 9/8

	
	13.購置摸彩獎品
	資料組長
	8/31


6、 檢討與評鑑 

一、學校日辦理前後，召開籌備及檢討會議，檢討計畫及實施成效，作為計畫修正之參考。

二、各任課老師教學計畫應送交學校課程發展委員會審議通過，方得於學校日向家長提出報告，並將電子檔上傳至學校網頁。
柒、經費來源：1.由本校年度相關預算項下支應。
              2.摸彩獎品經費上下學期各一萬元及各學年出席率前三名獎勵金300元由家長會贊
                助提供。
捌、本計畫經行政會議討論後實施，修正時亦同。
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